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TRAFİK DENETLEME BÜRO AMİRLİĞİ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
 

SIRA  
NO  

HİZMETİN ADI  BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER  HİZMETİN 
TAMAMLANMA 
SÜRESİ  
(EN GEÇ SÜRE)  

1  KAZA TESPİT TUTANAKLARININ TANZİMİ  1- Aracın ruhsat fotokopisi  
2- Zorunlu trafik sigorta poliçe fotokopisi  
3- Kazaya karışan sürücülerin sürücü belgeleri  

2 Saat  

2  TRAFİK KAZASI TESPİT TUTANAĞI TASDİKLİ 
ONAYLI VERİLMESİ  

1- Kaza yapan sürücünün veya araç sahibinin, nüfus cüzdanı veya sürücü belgesi ile müracaatı alınır.  
2- Araç şirkete ait ise yetki belgesi, nüfus cüzdanı veya sürücü belgesinin aslı.  

10 Dakika  

3  TRAFİKTEN ÇEKİLEN VEYA MEN EDİLEN 
ARAÇLARIN TESLİMİ  

1- Noter tasdikli vekâlet veya muvafakat name (müracaatçı araç sahibi değil ise)  
2- Şirket araçları için şirket imza sirküsü  
3- Motorlu araç tescil belgesi  
4- Nüfus cüzdanı veya sürücü belgesinin aslı ve fotokopisi (sınıfına uygun)  
5- Bağlama sebebi ile ilgili eksikliklerin giderildiğine dair evraklar  
6- Motorlu araç trafik tescil belgesi ve motorlu araç trafik belgesi yok ise  
a) Polis merkezinden kayıp müracaatı  
b) Noterden taahhütname  
c) Defterdarlıktan borcu yok belgesi  

20 Dakika  

4  100 CEZA PUANINDAN GERİ ALINAN SÜRÜCÜ 
BELGELERİNİN TESLİMİ (1. DEFA)  

1- Şahsın kimlik aslı ve fotokopisi  
2- Sürücü kurslarından çevre bilgisi dersi eğitim sertifikası aslı ve fotokopisi  

15 Dakika  

5  100 CEZA PUANINDAN GERİ ALINAN SÜRÜCÜ 
BELGELERİNİN TESLİMİ (2. DEFA)  

1- Şahsın kimlik aslı ve fotokopisi ile başvurusu  
2- Psiko teknik eğitim raporunun aslı ve fotokopisi  

15 Dakika  

6  ALKOLLÜ ARAÇ KULLANMAKTAN ALINAN 
SÜRÜCÜ BELGELERİNİN GERİ TESLİMİ  

1- Nüfus cüzdanı aslı ve fotokopisi ile başvurusu  
2- İki (2.) kez alkolden sürücü belgesi geri alınmış ise, il sağlık müdürlüğünden sürücü davranışlarını 
geliştirme sertifikası  
3- Üç (3.) kez alkolden sürücü belgesi geri alınmış ise, özel psiko teknik değerlendirme merkezinden 
psiko teknik rapor aslı ve fotokopisi)  
4- İdari para cezasını ödediğine dair vergi dairesinden alınmış dekont (48/5’ten)  

15 Dakika  

7  ALKOLLÜ ARAÇ KULLANMAKTAN ALINAN 
SÜRÜCÜ BELGELERİNİN GERİ TESLİMİ 
(YABANCI SÜRÜCÜ BELGE SAHİPLERİ İÇİN)  

1- Dilekçe (süre bitimi belgesini hangi il veya ülkeden alacağına dair)  
2- Nüfus cüzdanı asıl ve fotokopisi veya pasaport aslı ve fotokopisi  
3-Süre bitimi belgelerini 1 hafta içerisinde geri teslim almamaları durumunda, sürücü belgeleri dışişleri 
bakanlığı vasıtası ile konsolosluğa gönderilir.  

15 Dakika  

8  SÜRÜCÜ BELGESİ ALKOLDEN DOLAYI 
BAŞKA BİR İLDEN ALINMIŞ VE İLÇEMİZDEN 
GERİ TESLİM ALINMASI DURUMUNDA.  

1- Nüfus cüzdanı aslı ve fotokopisi  
2- Alkolden ikinci (2.) kez sürücü belgesi geri alınmış ise, , il sağlık müdürlüğünden sürücü 
davranışlarını geliştirme sertifikası  
3- Alkolden üçüncü (3.) kez sürücü belgesi geri alınmış ise, özel psiko teknik değerlendirme 
merkezinden psiko teknik rapor aslı ve fotokopisi  

15 Dakika  



9  KARAYOLLARI TRAFİK KANUNUNUN 34. 
MADDESİ İHLALDEN GERİ ALINAN MOTORLU 
ARAÇ TESCİL BELGELERİNİN TESLİMİ  

1- Muayene yaptırdığına dair motorlu araç trafik belgesi aslı ve fotokopisi  5 Dakika  

10  VATANDAŞIN İNŞAAT KAZI VE ÇALIŞMA İZNİ  1- Kaymakamlık makamına hitaben yazılmış dilekçe  
2- Belediyeden çalışma yapabileceğine dair izin belgesi fotokopisi  

15 Dakika  

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması 

veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

İlk Müracaat Yeri  İlçe Emniyet Amir V.  İkinci Müracaat Yeri  Kaymakam  

İsim  Oğuz ÖZDEMİR  İsim  Hakan ÖZNAY  

Unvan  Komiser Unvan  Kaymakam  

Adres  Merkez Mahallesi Bahadır Uzunboy 
Caddesi No:10 Çamlıhemşin/RİZE  

Adres  Merkez Mahallesi Osman Kurtuluş Caddesi 
No:10 Çamlıhemşin/RİZE  

Tel  0464 651 76 00  Tel  0464 651 70 06  

Faks  0464 651 76 01  Faks  0464 651 73 76  

E-Posta  rizecamlihemsin@egm.gov.tr  E-Posta  Camlihemsin.kaymakamligi@outlook.com  

 


